
900 упражнения за 
професионална 
комуникация 

Педагогически указания  D3/11 

Основна цел 
 
D : Осъществяване на писмено съобщение  
 

Степен на 
трудност 

 
3  
 

Междинна цел 
 
1 : Съставяне на писмено съобщение  
  
 

Оперативна цел  Оперативна цел 1: Даване на писмени указания  

Предварителни 
умения 

 
Владеене на писмена реч 
 
 
 

Брой на 
предложените 
упражнения 

 
6 

Обобщаващо 
упражнение 

 
D3/11-1.6   
 

Приложение 
(примери) 

 
 

Евентуални 
забележки 

 

 
 
 
 
 
 



 

900 упражнения за 
професионална 
комуникация  

Обяснения 
 

D3 / 11 – 1.1

 
 
 
 
 
 

При даване на писмени указания е необходимо: 
 
 

- да се процедира по определен ред; 
 
- да се представи ясно реда, в който искаме да бъдат извършени 

дейностите; 
 
- да не се пропуска нищо; 
 
- всичко да бъде ясно и точно; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



900 упражнения за 
професионална 
комуникация  

Упражнение D3 / 11 – 1.1

 
Със следващото упражнение ще се затвърдят тези умения : 
 

Заминавате във ваканция за един месец и молите ваш (а) близък   
(близка), който (която) живее във вашия блок да препраща писмата ви.  
 

Напишете точно какво трябва да направи вашият (вашата) близък 
(близка), за да не срещне никакви затруднения.  
 

Напишете тези указания: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Покажете работата си на обучаващия. 



900 упражнения за 
професионална 
комуникация  

Упражнение D3 / 11 – 1.2

 
 
 

Налага ви се спешно да излезете, а вечерта очаквате гости. 
Оставете писмени указания на вашата сестра, която не обича да 
готви, да приготви сандвичите и крем карамел. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Покажете работата си на обучаващия. 
 



 
900 упражнения за 
професионална 
комуникация  

Упражнение D3 / 11 – 1.3

 
 

Изберете игра, която познавате добре (карти, домино.) и т.н.  
Искате да научите вашите приятели на тази игра. 
Напишете правилата на играта, за да могат да я научат и 

играят и във ваше отсъствие.  
Бихте могли да направите схема или рисунка, ако това ще 

подпомогне доброто разбиране на вашите указания.  
 

Използвайте колкото страници са ви необходими.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Покажете работата си на обучаващия. 
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Упражнение D3 / 11 –1. 4

 
Ваш приятел от провинцията или чужденец ви гостува от 

няколко дена. Той не познава квартала и освен това за първи път трябва 
да отиде до пощата, за да изпрати колет.  
 

Оставете му писмените си указания и обяснения като начертаете 
и подробен  план на вашия квартал, за да се ориентира по-лесно.  
 

Ако ви е необходимо използвайте и следващи страници.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Покажете работата си на обучаващия. 
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Упражнение D3 / 11 – 1.5

 
Брат ви, който работи в строителството, ви предлага да извърши 

ремонта, който сте планирали за извършване на някои подобрения в 
жилището ви.  
 

За да ви спести главоболия и неудобства той ще извърши 
ремонта докато сте на почивка със семейството си през месец август.   
 

Начертайте план на жилището си и му дайте писмени указания за 
нещата, които искате да ремонтира и за начина, по който това трябва да 
изглежда според вас.  
 

Ако ви е необходимо използвайте и следващи страници.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Покажете работата си на обучаващия.   
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 Обобщаващо упражнение D3/11-1.6 

 
 

По-долу е представено упътване за използване на DVD и СD 
плейър. 
 

Налага ви се да отсъствате за няколко дни, а в това време вашият 
съквартирант, който не е запознат с начина на действие на новия ви 
DVD и СD плейъра ви моли да му оставите писмени указания, за да 
може да го ползва по време на вашето отсъствие. 
 
Посочете бутоните, които трябва да използва и в какъв ред, за да може 
да: 

- включи апарата; 
- да работи (възпроизвежда); 
- усилва и намалява звука; 
- да избира 
- да изключи   
- да усилва звука от дистанционното устройство 
- да включва меню от дистанционното устройство 
- да поставя DVD или  СD 
- да спира от дистанционното устройство 

 
 
ОРГАНИ НА УПРАВЛЕНИЕ 
 
ГЛАВНО УСТРОЙСТВО 
 
1. Бутон power (вкл./изкл.) 
2. Гнездо за диска 
3. Бутон open/close (отв./затв.) 
4. Бутони skip/search (пропускане/търсене) 
5. Бутон  VSS (реален обемен звук) 
6. Датчик- приемник на сигналите от дистанционното устройство 
7. Флуоресцентно индикаторно устройство 
8. Индикатор standby (готовност) 
9. Индикатор VSS (реален обемен звук) 
10. Бутон stop (стоп) 



11. Бутон pause (пауза) 
12. Бутон play (възпроизвеждане) 
 
ДИСТАНЦИОННО УПРАВЛЕНИЕ 
 
1. Бутон power (вкл./изкл.) 

2. Бутон stop  (стоп) 

3. Бутон  skip (пропускане) 

4. Бутон  title (заглавие) 

5. Бутони за курсора (показалец на екрана)/бутон select (избиране) 

6. Бутон display (избиране) 

7. Бутон audio (слушане) 

8. Бутон subtitle (подзаглавие) 

9. Бутон marker (маркер) 

10. Бутон play mode (режим на възпроизвеждане) 

11. Бутон repeat mode (режим на повтаряне) 

12. Бутон cancel ( анулиране) 

13. Бутон A-B repeat (А-Б повтаряне) 

14. Бутон setup (конфигуриране) 

15. Бутон open/close (отв./затв.) 

16. Бутон pause (пауза) 

17. Бутон play (възпроизвеждане) 

18. Бутон slow search (бавно търсене) 

19. Бутон menu (меню) 

20. Бутон return (връщане) 

21. Бутон angle (ъгъл) 

22. Цифрови бутони 
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Примерна поправка D3 / 11 – 1.6

 
 

По-долу е представено упътване за използване на DVD и СD 
плейър. 
 
Налага ви се да отсъствате за няколко дни, а в това време вашият 
съквартирант, който не е запознат с начина на действие на новия ви 
DVD и СD плейъра ви моли да му оставите писмени указания, за да 
може да го ползва по време на вашето отсъствие. 
 

Посочете бутоните, които трябва да използва и в какъв ред, за да 
може да: 

 
- включи апарата; 
- да работи (възпроизвеждане); 
- да поставя DVD или  СD 
- усилва и намалява звука; 
- да изключи; 
- да включи апарата от дистанционното устройство; 
-  да работи (възпроизвеждане) от дистанционното 

устройство 
- да включва меню от дистанционното устройство 
- да поставя DVD или  СD от дистанционното 

устройство 
- да спира от дистанционното устройство 

 
 
 1, 12, 3, 5, 10, 17, 1д, 17д, 19д, 15д, 2д.  
 
(д = от дистанционното устройство) 
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